Sukladno stavku &lanka 19. Zakona o sluZbenicima i namjeSteniciniekalnoj i podrinoj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine“ broj@®&i 61/11.) objavljuje se

lIZzZvOD
IZ PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU JEDINSTVENOG UPRAVN OG ODJELA
OPCINE TRNOVEC BARTOLOVE CKI
Klasa: 023-01/11-01/2 Urbroj: 2186-09-03-11-1 od @ujka 2011.godine

I.OPIS POSLOVA

VISEG STRUCNOG SURADNIKA ZA RA CUNOVODSTVENE POSLOVE
I JAVNU NABAVU

- prati propise i uptéuje na primjenu istih iz podéa financija i réunovodstva, te javne nabave,

- prati i poduzima mjere radi naplate praraskih prihoda Ofine (ispostavlja opomene, olitme
kamata),

- sudjeluje u izradi svih financijskih izvjés, te konsolidacije financijskih izvjeStaja préwaskih
korisnika,

- vodi brigu o dostavi zakonom odenih i traZzenih podataka Poreznoj upravi, Drzavnwedu za
reviziju i Ministarstvu financija,

- sudjeluje u izradi nacrta akata iz pagjeupror&una (plan, izvje&, pror&un, izmjene i dopune
prorauna, godisnji obraun pror&una, te programe javnih potreba iz pagiugospodarstva i
poljoprivrede, te drusStvenih djelatnosti) i odduk vezi financiranja Gyine i izvrSavanja ofinskog
prora&una,

- donosi pojedingne akte kojima rjeSava o pravima, obvezama i pravnteresima fizikih i pravnih
osoba iz podija financija, réunovodstva i javne nabave,

- obavlja poslove rainovodstvenog referenta radi zamjene izvrSitédjposlova,

- priprema i sudjeluje u izradi akata u postupcjavae nabave i koncesija ( Plan nabave, odluke,
zapisnike, Plan koncesija i dr.),

- vodi postupak javne nabave u skladu sa odrediZakana o javnoj nabavi i postupak javne prodaje,

- priprema i sudjeluje u izradi natgine dokumentacije javnog nadmetanja,

- vrSi objavljivanje u sluzbenim glasilima u sklas odredbama Zakona o javnoj nabavi i
provedbenim propisima,

- obavlja poslove vezano za utiranje nepravilnosti u radu @pe i financijske kontrole,

- vodi evidecije i dostavlja izvjéa provedbe postupaka javnih nabava i koncesijadinDy skladu sa
odredbama zakona i provedbenim propisima, telbairuge poslove po nalogu gednika
Jedinstvenog upravnog odjela.

II. PODACI O PLA ClI

Premaclanku 2. Odluke o koeficijentima za obtem plae sluzbenika i namjeStenika u Jedinstvenom
upravnom odjelu Ofine Trnovec Bartolovki (,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije” brojl2/)
placu ¢ini umnoZak koeficijenta sloZzenosti poslova radmggsta na koje je sluzbenik raspdea i
osnovice za obtain pla&e uvean za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.

a) Koeficijent za obratun pla¢e

Koeficijent za obréun plate propisan je¢lankom 4. Odluke o koeficijentima za obuwa pl&e
sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravndj@w Ogine Trnovec Bartolowki (,Sluzbeni
vjesnik Varazdinske Zupanije” broj 2/11.) i za radnjesto Il. Kategorije — viSi sténi suradnik koje
je u 6. Klasifikacijskom rangu iznosi 4,50.



b) Osnovica za obré&un plac¢e

Osnovica za obrain plae koja se primjenjuje za izfan pla&e sluzbenika uddena je za 2012. godinu
Odlukom o visini osnovice za iztan plata zaposlenih u Gjni Trnovec Bartoloveki za 2012.
godinu Klasa: 120-01/11-01/3 Urbroj: 2186-09-0341bd 30. prosinca 2011. godine u visini od
2.130,00 kuna bruto.

lIl. NA CIN PROVJERE ZNANJA | SPOSOBNOSTI KANDIDATA

a) pisano testiranje
b) intervju (samo u skaju da je kandidat ostvario najmanje 50% bodowsvakog dijela provjere
Znanja na provedenom testiranju)

IV. PODRUCJE PROVJERE ZNANJA | PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE
KANDIDATA ZA PISANO TESTIRANJE

a) sustav lokalne i podime (regionalne) samouprave
b) proratun i financiranje u lokalnoj samoupravi
c) javna nabavakoncesije

- Zakon o lokalnoj i podrinoj (regionalnoj) samoupravi

- Zakon o financiranju jedinica lokalne i podne (regionalne) samouprave
- Zakon o proraunu

- Zakon o javnoj nabavi

- Zakon o koncesijama

Klasa: 112-01/12-01/01

Urbroj: 2186-09-03-12-4
Trnovec, 6. veljga 2012.
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