Na temelju članka 48. Zakona o jedinicama lokalne i područne (regionalne) samouprave (,,Narodne novine", broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19), članka 7. stavka 1. i članka 8. stavka 9. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine", broj 95/19.) načelnik Općine Trnovec Bartolovečki dana 28. listopada  2020.godine, donosi


PROCEDURU NAPLATE POTRAŽIVANJA

Članak 1.
Ovom Procedurom naplate potraživanja (u nastavku teksta: Procedura) propisuje se procedura koja se odnosi na poduzimanje radnji  radi naplate prihoda i primitaka koji su  dospjela  nenaplaćena potraživanja Općine Trnovec Bartolovečki (u nastavku teksta: Općina).

Članak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri koriste se za osobe u muškom rodu su neutralni i odnose se na muške i ženske osobe.

Članak 3.
           Prihodi i primici Općine iz članka 1. ovih Procedura odnose se na potraživanja po:

1. ispostavljenim  računima te
1. pravomoćnim rješenjima Jedinstvenog upravnog odjela Općine.

Članak 4.
U slučaju da rokovi za poduzimanje određenih radnji, a određeni ovom Procedurom padaju na 
neradni dan isti rok se produžuje i pada na prvi radni dan.

NAPLATA DOSPJELIH NENAPLAĆENIH OPĆINSKIH POREZA

Članak 5.
Naplatu dospjelih, a nenaplaćenih potraživanja koja se odnose na općinske poreze utvrđene 
Odlukom Općinskog vijeća provodi Ministarstvo financija Porezna uprava  Područni ured Sjeverna Hrvatska  Ispostava Varaždin temeljem Odluke o prijenosu poslova utvrđivanja, evidentiranja, nadzora, naplate i ovrhe radi naplate općinskih poreza Poreznoj upravi koju donosi Općinsko vijeće u mjesecu studenom u tekućoj godini za iduću proračunsku godinu, a u skladu sa odredbama Općeg poreznog zakona („Narodne novine” broj 147/08., 18/11.,78/12., 136/12., 73/13., 26/15., 115/16.,106/18., 121/19., 32/20. i 42/20.) koje se odnose na pokretanje postupka naplate poreza, kamata i troškova ovrhe te porezne zastare.
          

NAPLATA DOSPJELIH NENAPLAĆENIH POTRAŽIVANJA PO IZDANIM RAČUNIMA

Članak 6.
           Primjena ovih Procedura odnosi se na poduzimanje radnji radi naplate nenaplaćenih dospjelih potraživanja po izdanim računima za zakup poslovnog prostora i privremeno korištenje poslovnog prostora, najma  stana, zakup i prodaju poljoprivrednog i građevinskog zemljišta. 

Članak 7.
	Redovitim i ažurnim knjiženjem naplate općinskih prihoda omogućuje se lakše i točno praćenje naplate i utvrđivanje otvorenih potraživanja.




Mjere naplate dospjelih nenaplaćenih potraživanja obuhvaćaju radnje:
· dostava Izvoda otvorenih knjigovodstvenih stavaka sa stanjem na dan 31. listopada u tekućoj proračunskoj godini,
· [bookmark: _Hlk54765397]pismeni poziv  s  rokom plaćanja 30 dana od dana dostave pisanog poziva i dostava uplatnice na iznos duga,
· pismena opomena pred tužbu s  rokom plaćanja 30 dana od dana dostave iste
i/ili s pozivom za zaključenje sporazuma o odgodi plaćanja ili o obročnom podmirenju dospjelih nenaplaćenih potraživanja, 
· pokretanje ovršnog postupka radi naplate te 
· otpis potraživanja.
	Članak 8.
           Procedura za naplatu potraživanja po izdanim računima i uplatnicama provodi  se po sljedećem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugačije određeno:
	Red. 
broj
	
AKTIVNOST
	
NADLEŽNOST
	
DOKUMENT
	
ROK

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Dostava podataka računovodstvenom
referentu  potrebnih za izdavanje računa ili uplatnica
	Pročelnik JUO-a
	zaključen ugovor 
ili sporazum
	Odmah po stupanju na snagu  ugovora ili sporazuma

	2.
	Izdavanje/izrada računa
Izrada  naloga za plaćanje (uplatnica)
	Računovodstveni referent ili službenik koji u okviru opisa poslova obavlja predmetne poslove 
	         Račun
Nalog za plaćanje (uplatnica)

	Tijekom godine
u skladu sa ugovornom odredbom ili odredbom sporazuma o ispostavljanju računa i dospjelosti plaćanja ugovorne obveze dužnika prema popisu ugovora i rokovima ispostavljanja računa, odnosno uplatnica

	3.
	Ovjera i potpis računa
	Općinski načelnik
	Račun
	Odmah po izradi, a najkasnije 1dan  od izrade  računa

	4.
	Slanje izlaznog računa
Slanje naloga za plaćanje (uplatnica)
	Administrativni referent u pisarnici
	Knjiga izlazne pošte
	Odmah po ovjeri i potpisu, a najkasnije 1 dan od ovjere i potpisa računa, odnosno izrade uplatnica 

	5.
	Unos podataka u sustav (knjiženje izlaznih računa)

	Računovodstveni referent ili  službenik koji u okviru opisa poslova obavlja predmetne poslove 
	Knjiga izlaznih računa, analitičke evidencije,
Glavna knjiga
	Unutar mjeseca na  koji se račun odnosi

	6.
	Evidentiranje naplaćenih prihoda
	Računovodstveni referent ili  službenik koji u okviru opisa poslova obavlja predmetne poslove
	Knjiga izlaznih računa, analitičke evidencije
Glavna knjiga
	Tjedno

	

7.
	

Praćenje naplate prihoda (analitika)
	

Računovodstveni referent

	

Izvadak po poslovnom računu
	

Tjedno

	8.
	Utvrđivanje stanja dospjelih i nenaplaćenih potraživanja/prihoda i međusobno usklađenje sa dužnicima zaključno s danom 31. listopada
	Računovodstveni referent ili  službenik koji u okviru opisa poslova obavlja predmetne poslove
	Izvod otvorenih knjigovodstvenih stavaka sa stanjem na dan 31. listopada u tekućoj proračunskoj godini
	Mjesec studeni u tekućoj proračunskoj godini 

	9.
	Provedba međusobnog  usklađenja sa dužnicima
	Računovodstveni referent
ili  službenik koji u okviru opisa poslova obavlja predmetne poslove
	Izvod otvorenih knjigovodstvenih stavaka sa stanjem na dan 31. listopada u tekućoj proračunskoj godini
	Do 15. siječnja u idućoj proračunskoj godini

	 10.
	Izdavanje poziva na plaćanje i naloga za plaćanje (uplatnice) na iznos duga
	Računovodstveni referent
ili  službenik koji u okviru opisa poslova obavlja predmetne poslove
	Poziv na plaćanje 

	U mjesecu veljači iduće proračunske godine s rokom plaćanja 30 dana od dana dostave pisanog poziva i uplatnice

	 11.
	Provedba kontrole naplate duga po izdanom pisanom pozivu  na plaćanje duga i dostava izvješća o naplati pročelniku JUO-a
	Računovodstveni referent
ili  službenik koji u okviru opisa poslova obavlja predmetne poslove
	Poziv na plaćanje i izvješće o naplati duga

	Tijekom roka za plaćanje 30 dana od dana dostave pisanog poziva i uplatnice i u roku 30 dana od proteka roka za dospijeće plaćanja za dostavu izvješća o naplati

	12.
	Izdavanje opomene pred tužbu i poziv za zaključenje Sporazuma o odgodi ili o obročnom podmirenju dospjelih nenaplaćenih potraživanja
	Pročelnik JUO-a
	Opomena pred tužbu i poziv za zaključenje Sporazuma
	Tijekom iduće proračunske godine po proteku roka od 30 dana od dana dostave pisanog poziva i uplatnice i proteku roka 30 dana od dana za dostavu izvješća o naplati računovodstvenog referenta ili drugog službenika, a s rokom plaćanja 30 dana od dana dostave Opomene pred tužbu i  poziva za zaključenje Sporazuma

	13.
	Zaključenje Sporazuma o odgodi 
ili o obročnom podmirenju dospjelih nenaplaćenih potraživanja

	Općinski načelnik
na prijedlog pročelnika JUO-a
	Sporazum
	Tijekom iduće proračunske godine

	




14.
	




Raskid Sporazuma jednostranom izjavom u slučaju neplaćanja u rokovima određenim Sporazumom o odgodi 
ili o obročnom podmirenju dospjelih nenaplaćenih potraživanja
	




Općinski načelnik
	




Sporazum i izvod knjigovodstvenih stavaka sa stanjem  na dan 31. listopada iduće proračunske godine
	




Mjesec studeni u idućoj proračunskoj godini 

	15.
	Donošenje odluke o prisilnoj naplati potraživanja 
	Općinski načelnik
	Odluka o prisilnoj naplati potraživanja 
	Tijekom iduće proračunske godine

	16.
	Pokretanje ovršnog postupka
	Službenik koji u okviru opisa poslova obavlja poslove koji su predmet ovrhe
	Prijedlog za ovrhu sukladno odredbama Ovršnog zakona
	Tijekom iduće proračunske godine



	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

	
Članak 9.
Izvod otvorenih  knjigovodstvenih stavaka 

        Službenik tijekom proračunske godine provodi knjiženja svih izlaznih računa prema ugovorima, narudžbenicama i ili drugim oblicima ugovaranja te provodi sva plaćanja - izvode sa žiro računa, blagajnu i obračunska plaćanja i provjere stanja otvorenih stavaka.
        Na osnovi knjigovodstvenog stanja na dan 31. listopada u tekućoj proračunskoj godini dužnicima se dostavlja Izvod otvorenih knjigovodstvenih stavaka radi međusobnog usklađivanja potraživanja na dan 31. listopada.
       Usklađivanje stanja potraživanja na dan 31. listopada sa dužnicima provodi se do 15. siječnja u idućoj proračunskoj godini.
Članak 10.

Izdavanje poziva na plaćanje

             U slučaju neplaćanja po provedbi usklađivanja otvorenih knjigovodstvenih stavaka u mjesecu veljači računovodstveni referent dostavlja dužnicima poziv na plaćanje s priloženom uplatnicom na iznos cjelokupnog dugovanja te s rokom plaćanja  30 dana od dana  dostave  poziva na plaćanje duga koja se dostavlja na dokaziv način (preporučeno putem pošte).

            U pisanom pozivu obavezno se navodi:
- podaci vjerovnika: naziv, OIB, IBAN konstrukcija računa na koji treba izvršiti uplatu,
- podaci dužnika: naziv, iznos duga specificiranog po svakom pojedinom nepodmirenom računu 
   prema nastanku dužničko-vjerovničkog odnosa,
- datum dospijeća  te
- rok plaćanja 30 dana po dostavi pismenog poziva.

          Kriterij za redoslijed slanja  pisanih poziva  je visina dugovanja s time da se najprije prosljeđuje dužnicima s najvećim iznosom dugovanja pa prema nižim iznosima dugovanja ukoliko nije moguće istovremeno prosljeđivanje svim dužnicima.

         Istovremeno uz pisani poziv na plaćanje u privitku dostavlja se i nalog za plaćanje (uplatnica) na iznos duga na dan 31. listopada prethodne kalendarske godine.





        Tijekom  roka dospijeća plaćanja po pisanom pozivu  za plaćanje i naloga za plaćanje (uplatnice) u trajanju od  30 dana službenik provodi  nadzor naplate duga po izdanom pisanom pozivu, a po proteku   roka plaćanja posljednjeg dostavljenog pisanog poziva službenik je  dužan  podnijeti izvješće o utvrđenom stanju nenaplaćenih potraživanja pročelniku Jedinstvenog upravnog odjela Općine.

Izdavanje opomene pred tužbu

Članak 11.
       U slučaju neplaćanja duga, a po proteku rokova iz članka 10. ovih Procedura  pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela dostavlja  dužnicima  pisana upozorenja - opomenu pred tužbu  s pozivom za mogućnost zaključenja Sporazuma o odgodi plaćanja duga ili o obročnom podmirenju dospjelih nenaplaćenih potraživanja koja se dostavlja na dokaziv način (preporučeno putem pošte) s rokom plaćanja  30 dana od dana  dostave  opomene  pred tužbu  i poziva za mogućnost zaključenja Sporazuma.

       U pisanoj opomeni pred tužbu obavezno se navode:
- podaci vjerovnika: naziv, OIB, IBAN konstrukcija računa na koji treba izvršiti uplatu,
- podaci dužnika: naziv, iznos duga specificiranog po svakom pojedinom nepodmirenom računu 
   prema nastanku dužničko-vjerovničkog odnosa,
- datum dospijeća,
- rok plaćanja 30 dana po dostavi pisane opomene pred tužbu te
- rok u kojem će se pokrenuti ovršni postupak u slučaju neplaćanja.

      Zaključenje Sporazuma o odgodi ili o obročnom podmirenju dospjelih nenaplaćenih potraživanja izvršiti će se na osnovi i u skladu s odredbama važeće Odluke o izvršavanju proračuna Općine Trnovec Bartolovečki i odgovarajućom primjenom odredbi uredbe o kriterijima, mjerilima i postupku za odgodu plaćanja, obročnu otplatu duga te prodaju, otpis potraživanja.

        Sporazumom o odgodi ili o obročnom podmirenju dospjelih nenaplaćenih potraživanja sporazumne strane utvrđuju iznos duga na ime glavnice, iznos duga po obračunu zakonske zatezne kamate i sveukupno potraživanje Općine iskazano po vrstama prihoda i nazivu računa, a po prethodno provedenom postupku  usklađenja duga. 

       Maksimalni rok odgode plaćanja je 24 mjeseca, a maksimalan broj novčanih obroka otplate je 24, a za vrijeme odgode ili obročne otplate obračunava se zakonska zatezna kamata.

        Dužnik je dužan  plaćati mjesečni iznos anuiteta prema Planu otplate dugovanja koji se nalazi u privitku Sporazuma i sastavni dio je istog.

        Sporazum se ne može sklopiti s dužnikom:
· čiji račun je blokiran od strane drugih vjerovnika i/ili protiv kojega se provodi utvrđivanje zlouporabe prava u porezno-dužničkom odnosu,
· čiji dug je već predmet  Sporazuma ili je bio predmet raskinutog Sporazuma. 

U slučaju nepoštivanja odredbi Sporazuma općinski načelnik jednostranom izjavom  raskida Sporazum 
radi poduzimanja mjera i pokretanja postupka  prisilne naplate cjelokupnog potraživanja.



	

	






NAPLATA DOSPJELIH NENAPLAĆENIH POTRAŽIVANJA
PO IZDANIM PRAVOMOĆNIM RJEŠENJIMA

Članak 12.
Primjena ovih Procedura odnosi se na poduzimanje radnji radi naplate nenaplaćenih 
dospjelih potraživanja po izdanim pravomoćnim rješenjima Jedinstvenog upravnog odjela Općine  i to:

1. naknade za uređenje voda     
1. komunalne  naknade 
1. komunalnog doprinosa
1. naknade za zadržavanje nezakonito izgrađene zgrade
1. naknade za postavljanje pokretne naprave
1. naknade za dodjelu grobnog mjesta 
1. godišnje grobne naknade te
1. naknade za odobrenje za izvođenje radova na uređenju grobnog mjesta.
   
Članak 13.
         Naplata naknade za uređenje voda prema odredbi članka 17. Zakona o financiranju vodnoga gospodarstva („Narodne novine“  broj 153/09., 90/11., 56/13., 154/14., 119/15., 120/16. i 127/17.) provodi se  na osnovi baze podataka o komunalnoj naknadi, a u skladu sa odredbama Zakona o komunalnom gospodarstvu („Narodne novine“ broj 68/18., 110/18. i 32/20.) koji propisuje primjenu odredbi Opće poreznog zakona.
Komunalna naknada i komunalni doprinos  odredbama Zakona o komunalnom gospodarstvu definirani su kao javna novčana davanja pa se rješenja donose i ovršavaju u postupku i na način propisan za poreze i javna davanja.
Rješenja o obračunu naknade za zadržavanje nezakonito izgrađene zgrade prema odredbi članka 29. stavka 2. Zakona o postupanju s nezakonito izgrađenim zgradama („Narodne novine“ broj 86/12., 143/13., 65/17. i 14/19.) ovršavaju se  u postupku i na način propisan za poreze i javna davanja.
Članak 14.
           Procedura za naplatu potraživanja po izdanim pravomoćnim rješenjima  provodi  se po sljedećem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugačije određeno:

	Red. 
broj
	
AKTIVNOST
	
NADLEŽNOST
	
DOKUMENT
	
ROK

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Izdavanje rješenja
	Pročelnik JUO-a
Savjetnik
Viši stručni suradnik
ili  službenik koji u okviru opisa poslova obavlja predmetne poslove
	Rješenje 
	Tijekom godine ili u skladu s općinskim općim aktom kojim se uređuje određeno upravno područje

	2.

	Izdavanje/izrada naloga za plaćanje (uplatnica)












Izdavanje/izrada naloga za plaćanje (uplatnica) na iznos duga







	Računovodstveni referent ili  službenik koji u okviru opisa poslova obavlja predmetne poslove








Nalog za plaćanje (uplatnica) na iznos duga 







	         Nalog za plaćanje (uplatnica) 










	Tijekom godine
po izvršnosti rješenja, odnosno prema dospijećima plaćanja propisanim općim aktom kojim se uređuje određeno upravno područje ukoliko se rješenje ne donosi samo za jednu kalendarsku godinu

Istovremeno sa dostavom naloga za plaćanje (uplatnice) za tekuću proračunsku godinu

	3.
	Slanje naloga za plaćanje
(uplatnica)
	Administrativni referent u pisarnici
	Knjiga izlazne pošte
	Odmah po izradi naloga za plaćanje (uplatnica), a najkasnije 1 dan od izrade naloga za plaćanje (uplatnica)

	4.
	Unos podataka u sustav 
(knjiženje potraživanja)
	Računovodstveni referent ili  službenik koji u okviru opisa poslova obavlja predmetne poslove 
	Knjigovodstvene
kartice
	Dnevno

	5.
	Evidentiranje naplaćenih prihoda

	Računovodstveni referent ili  službenik koji u okviru opisa poslova obavlja predmetne poslove 

	Knjigovodstvene
kartice
	Dnevno

	6.
	Praćenje naplate prihoda (analitika)

	Računovodstveni referent ili  službenik koji u okviru opisa poslova obavlja predmetne poslove 
	Izvadak po poslovnom računu
Blagajnički izvještaj
	Dnevno

	7.
	Kontrola naplate prihoda i izrada izvješća o naplati određenog prihoda
i utvrđivanje stanja dospjelih i nenaplaćenih potraživanja/prihoda po subjektima
	Računovodstveni referent ili  službenik koji u okviru opisa poslova obavlja predmetne poslove
	Mjesečno izvješće
Godišnje izvješće
	Mjesečno
Godišnje

	8.
	Provedba međusobnog  usklađenja sa dužnicima pravnim osobama i fizičkim osobama - obrtnicima

	Računovodstveni referent ili  službenik koji u okviru opisa poslova obavlja predmetne poslove
	Izvod otvorenih knjigovodstvenih stavaka sa stanjem na dan 31. listopada u tekućoj proračunskoj godini 
	Do 15. siječnja u idućoj proračunskoj godini

	




9.
	



Izdavanje poziva na plaćanje i naloga za plaćanje (uplatnice) na iznos duga

	



Računovodstveni referent
ili  službenik koji u okviru opisa poslova obavlja predmetne poslove




	



Pisani poziv na plaćanje 









	



U mjesecu veljači iduće proračunske godine s rokom plaćanja 30 dana od dana dostave pisanog poziva i naloga za plaćanje (uplatnica)

	10.
	Provedba kontrole naplate duga po izdanom pisanom pozivu  na plaćanje duga i dostava izvješća o naplati pročelniku JUO-a 

	Računovodstveni referent
ili  službenik koji u okviru opisa poslova obavlja predmetne poslove


	Poziv na plaćanje i izvješće o naplati duga

	Tijekom roka za plaćanje 30 dana od dana dostave pisanog poziva i uplatnice i u roku 30 dana od proteka roka za dospijeće plaćanja za dostavu izvješća o naplati

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	11.


	Izdavanje opomene pred tužbu i poziv za zaključenje Sporazuma o odgodi ili o obročnom podmirenju dospjelih nenaplaćenih potraživanja
Izdavanje opomene pred tužbu i obavijest o mogućnosti  za zaključenje Upravnog ugovora ako se radi o dugu – javnom davanju

	Pročelnik JUO-a
	Opomena pred tužbu i poziv za zaključenje Sporazuma
Opomena pred tužbu i obavijest o mogućnosti   zaključenja Upravnog  ugovora
	Tijekom proračunske godine po proteku roka od 30 dana od dana dostave pisanog poziva i naloga za plaćanje (uplatnice) i proteku roka 30 dana od dana za dostavu izvješća o naplati, a s rokom plaćanja 30 dana od dana dostave Opomene pred tužbu i  poziva za zaključenje Sporazuma ili
Opomene pred tužbu i  obavijesti o mogućnosti  za zaključenje Upravnog  ugovora

	12.
	Zaključenje Sporazuma o odgodi 
ili o obročnom podmirenju dospjelih nenaplaćenih potraživanja
Zaključenje Upravnog ugovora o odgodi 
ili o obročnom podmirenju dospjelih nenaplaćenih potraživanja ako se radi o dugu –javnom davanju
	Općinski načelnik
na prijedlog pročelnika JUO-a
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	Sporazum



Upravni ugovor
	Tijekom proračunske godine

	13.
	Raskid Sporazuma jednostranom izjavom u slučaju neplaćanja u rokovima određenim Sporazumom o odgodi 
ili o obročnom podmirenju dospjelih nenaplaćenih potraživanja

Raskid Upravnog ugovora o odgodi 
ili o obročnom podmirenju dospjelih nenaplaćenih potraživanja ako se radi o dugu – javnom davanju donošenjem Rješenja

	Općinski načelnik







Pročelnik JUO-a
	Sporazum i izvod knjigovodstvenih stavaka sa stanjem  na dan 31. listopada iduće proračunske godine


Upravni ugovor  i izvod knjigovodstvenih stavaka sa stanjem  na dan 31. listopada iduće proračunske godine
	Mjesec studeni u idućoj proračunskoj godini

	14.
	Donošenje odluke o prisilnoj naplati potraživanja
	Općinski načelnik
	Odluka o prisilnoj naplati potraživanja
	Tijekom iduće proračunske godine

	15.
	Pokretanje ovršnog postupka i poduzimanje radnji u ovršnom postupku u skladu sa odredbama 
Ovršnog zakona i odredbama Opće poreznog zakona
	Službenik koji u okviru opisa poslova obavlja poslove koji su predmet ovrhe
	Prijedlog za ovrhu sukladno odredbama Ovršnog zakona i odredbama Opće poreznog zakona kada se radi o dugu – javnom davanju
	Tijekom iduće proračunske godine
prije nastupa zastare potraživanja, a nakon svih poduzetih radnji propisanih ovom Procedurom radi naplate nenaplaćenog dospjelog potraživanja




Članak 15.
	Na poduzimanje radnji dostave Izvoda  otvorenih  knjigovodstvenih stavaka, Izdavanje poziva na plaćanje i Izdavanje opomene pred tužbu radi  naplate potraživanja po izdanim pravomoćnim rješenjima  odgovarajuće se primjenjuju odredbe članka 9., 10. i 11. ovih Procedura.

Upravni ugovor

Članak 16.
Mjera naplate zaključenja Upravnog ugovora provodi se temeljem odredbe članka 101. Opće poreznog zakona na način da sudionici javno-dužničkog odnosa odnosno Općina i obveznik plaćanja navedenih javnih davanja na prijedlog samog obveznika za odgodu plaćanja ili za obročno plaćanje zaključuju Upravni ugovor radi namirenja dospjelog duga javnog davanja i to na ime naknade za uređenje voda  i komunalne naknade, komunalnog doprinosa i naknade za  zadržavanje nezakonito izgrađene zgrade.
         Upravnim ugovorom ugovorne strane utvrđuju iznos duga na ime glavnice, iznos duga po obračunu zakonske zatezne kamate i sveukupno potraživanje Općine iskazano po vrstama prihoda i nazivu računa, a po prethodno provedenom postupku  usklađenja duga s obveznikom javnih davanja. 
Maksimalni rok odgode plaćanja je 24 mjeseca, a maksimalan broj novčanih obroka otplate je 24, a za vrijeme odgode ili obročne otplate obračunava se zakonska zatezna kamata.
Obveznik javnog davanja dužan je plaćati mjesečni iznos anuiteta prema Planu otplate obveze javnog davanja koji se nalazi u privitku Upravnog ugovora i sastavni dio je istog.
	Obveznik javnog davanja koji podnese zahtjev za  odgodu  ili obročnu otplatu duga ne može istodobno podnijeti zahtjev za otpis ili djelomičan otpis duga.
	Obrazac Prijedloga za sklapanje Upravnog ugovora za odgodu plaćanja/obročnu otplatu duga javnih davanja nalazi se na internetskoj stranici Općine.
	Ukoliko je fizičkoj ili pravnoj osobi odobrena odgoda plaćanja ili obročno plaćanje javnih davanja sljedeći zahtjev ne može podnijeti prije proteka roka od 5 godina od sklapanja prvotnog Upravnog ugovora.
	Upravni ugovor ne može se sklopiti s dužnikom:
· čiji račun je blokiran od strane drugih vjerovnika i/ili protiv kojega se provodi utvrđivanje zlouporabe prava u porezno-dužničkom odnosu,
· čiji dug je već predmet  Upravnog ugovora ili je bio predmet raskinutog Upravnog ugovora.

U slučaju nepoštivanja odredbi Upravnog ugovora Jedinstveni upravni odjel jednostrano 
raskida Upravni ugovor donošenjem Rješenja i dostavom tog Rješenja obvezniku javnog davanja, a na naplatu dospijeva cjelokupni neplaćeni dug.
	Protiv Rješenja o raskidu Upravnog ugovora obveznik javnog davanja može tužbom pokrenuti upravni spor, a pokretanje spora ne odgađa izvršenje Rješenja.



OVRHA

Članak 17.
	U slučaju da dug nije plaćen po izdavanju opomene pred tužbu pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela  daje prijedlog općinskom načelniku za donošenje Odluke o prisilnoj naplati duga na osnovi koje se pokreće postupak ovrhe na novčanim sredstvima dužnika, a može se provesti na svim raspoloživim pokretninama i nekretninama.
Ovršni postupak za naplatu sa računa neće se provoditi  ako je iznos duga manji od iznosa od 200,00 kuna, a pljenidbom nekretnine ako je iznos duga manji od iznosa od 1.000,00 kuna.	Ovršni postupak neće se pokrenuti u slučaju kada je poznato da neće biti moguće provesti ovršne radnje i naplatiti potraživanje.
            Općina Trnovec Bartolovečki u provođenju pojedinog ovršnog postupka ima pravo na naknadu nastalih i predvidivih troškova od strane ovršenika, a koji se odnose na: sudske troškove, troškove za  radnje javnog bilježnika u visini javnobilježničke nagrade i troškova, troškove dostave opomene pred tužbu i druge eventualno nastale troškove u visini utvrđenoj Odlukom o prisilnoj naplati potraživanja općinskog načelnika, a specificiranih pojedinačno i obračunatih ukupno u izvršnom prijedlogu.
	Postupak ovrhe provodi se u skladu sa odredbama Ovršnog zakona, a prisilna naplata duga na ime javnih davanja provodi se u postupku i na način propisan odredbama Opće poreznog zakona.
Ako su sudionici javno-dužničkog odnosa odnosno Općina i obveznik plaćanja navedenih javnih davanja zaključili Upravni ugovor o obročnoj otplati duga isti ima učinak izvršnog rješenja donesenog u poreznom postupku sukladno članku 101. stavku 6. Opće poreznog zakona.	


INSTRUMENTI OSIGURANJA NAPLATE  POTRAŽIVANJA

Članak 18.
U svrhu osiguranja naplate potraživanja ili u svrhu jamstva za uredno ispunjenje ugovora i naknade moguće štete zbog neispunjavanja obveza i otklanjanja nedostataka Općina može tražiti jedan od instrumenta osiguranja duga (neopozivom garancijom banke  ili druge financijske organizacije ovlaštene za obavljanja platnog prometa, zadužnicu ovjerenu kod javnog bilježnika, zalogom vrijednosnih papira, zasnivanje založnog prava na nekretninama, pokretninama i pravima građenja, jamstvom druge osobe koja je vlasnik imovine u vrijednosti potraživanja, gotovinski novčani polog ili drugi instrument osiguranja naplate potraživanja) što se određuje u dokumentaciji javnog nadmetanja u postupku nabave, ugovornom odredbom, odredbom Sporazuma o odgodi ili o obročnom podmirenju dospjelih nenaplaćenih potraživanja, odredbom Upravnog ugovora o odgodi ili o obročnom podmirenju dospjelih nenaplaćenih potraživanja ili Rješenjem u slučaju da je obveza osiguranja naplate potraživanja propisana općim aktom Općine Trnovec  Bartolovečki.

Ako se radi o potraživanju javnog davanja, a obveznik plaćanja istog je fizička osoba i potraživanje prelazi iznos od 25.000,00 kuna kao i kad je obveznik pravna osoba, a iznos prelazi 50.000,00 kuna  u svrhu osiguranja tražbine dužnik je dužan Upravnom ugovoru priložiti instrument osiguranja naplate potraživanja u visini iznosa ukupnog dugovanja ili osigurati jamca-platca koji pristupa Upravnom ugovoru i kao supotpisnik potvrđuje da je suglasan da  u slučaju da obveznik javnog davanja po dospijeću ne pomiri dospjeli anuitet pokrene ovrhu na njegovim računima ili drugim predmetima ovrhe.

ISPRAVAK VRIJEDNOSTI POTRAŽIVANJA

Članak 19.
	Na kraju proračunske godine službenik provodi ispravak vrijednosti potraživanja ako se radi o kašnjenju u naplati potraživanja preko godine dana, a prema kriterijima propisanim Pravilnikom  o proračunskom računovodstvu i računskom planu.

ZASTARA POTRAŽIVANJA

Članak 20.
	Zastara nastupa kad protekne zakonom određeno vrijeme u kojem možemo zahtijevati ispunjavanje obveze, a počinje teći prvog dana poslije dana kad smo imali pravo zahtijevati ispunjenje obveze, ako zakonom za pojedine slučajeve nije što drugo propisano.
              Potraživanja zastarijevaju za 5 godina, ako zakonom nije određen drugi rok zastare, a potraživanja povremenih davanja koje dospijevaju godišnje  i u kraćim vremenskim razdobljima za 3 godine (relativni zastarni rok) računajući od dospjelosti svakog pojedinog potraživanja, a prema odredbi članka 225. i članka 226. Zakona o obveznim odnosima („Narodne novine“ broj 35/05., 41/08., 125/11., 78/15. i 29/18.).
             Apsolutni zastarni rok iznosi 6 godina od dana kada je zastara počela teći.
	 Potraživanja za zakupnine i najamnine zastarijevaju za 3 godine. 
 Na zastaru prava na utvrđivanje obveze i naplatu dospjelog duga javnog davanja i to na ime naknade za uređenje voda  i komunalne naknade, komunalnog doprinosa i naknade za  zadržavanje nezakonito izgrađene zgrade utvrđene izvršnim rješenjima,  za kamate i troškove ovrhe te pravo obveznika na povrat javnog davanja, kamata i troškova ovrhe zastarijeva za 6 godina računajući od dana kada je zastara počela teći, a počinje teći istekom godine u kojoj je nastala obveza plaćanja javnog davanja.
 Za nastup zastare potraživanja javnih davanja iz prethodnog stavka ovoga članka Procedura primjenjuju se odredbe Opće poreznog zakona.

OTPIS POTRAŽIVANJA

Članak 21.
	Otpis potraživanja provodi se po službenoj dužnosti po nastupu zastare potraživanja i u slučajevima postojanja okolnosti propisanih posebnim zakonima za provedbu otpisa potraživanja iz knjigovodstvene evidencije.
PROVEDBA PROCEDURA

Članak 22.
Za provedbu ovih Procedura zadužuje se Jedinstveni upravni odjel.

ZAVRŠNA ODREDBA

Članak 23.
	Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje važiti Procedura naplate potraživanja Klasa:030-01/15-01/03 Urbroj:2186-09-03-15-1 od 30. prosinca 2015. godine.

Članak 24.
Ova Procedura stupa na snagu osam dana od dana objave na internetskoj stranici Općine Trnovec Bartolovečki.

KLASA: 030-01/20-01/03
URBROJ:2186-09-03-20-2   
Trnovec,28. listopad 2020. 



                                                                                                  N A Č E L N I K
                                                                                                Zvonko Šamec,v.r.





























































